國立宜蘭大學生物資源學院空間管理原則
98.9.21生資大樓管理委員會98學年度第1次會議訂定
99.1.15生資學院98學年度第1次院務會議通過

102.6.17生資學院101學年度第4次院務會議修訂通過
   一、為使生資大樓空間有效管理應用，並維持良好公共空間環境，設置生資大樓管理委員會，由各系所推派技士與教師各1名為委員，任期為一年，連選得連任。 
二、管轄範圍： 
1.各系所及附屬單位（以下簡稱各單位）使用之空間由各單位自行管理，但須接受管理委員會監督。
2.共同使用空間由學院辦公室管理，但須接受管理委員會規劃及監督。 
三、一般原則： 
1.硬體設施之維護：各單位使用之空間自行管理。生資大樓電梯、水電系統由生資大樓管理員管理。管理員之職務代理人由本院所屬學系工友擔任，管理員應將生資大樓基本管理系統操作方式告知職務代理人。
2.樓梯間不得另作任何用途，各樓層使用單位負責該樓層往上一層之樓梯與樓梯間之清潔。

3.走廊除放置學生公用置物櫃外，一律不得放置其他物品。

4.公共空間除佈告欄外不得隨意張貼廣告、海報及佈告。張貼海報應向管理員申請，經核章加註張貼期限後始得張貼。

5.非經管理委員會同意生資大樓內，不得飼養動物。
6.各使用單位應推派緊急事件處理人，負責處理衛生安全相關之緊急事件。緊急事件處理人之聯絡方式，應公佈於明顯之處。 
7.生資大樓門禁管理：

1). 一樓：上班日--7:30~18:30各門不管制，18:30-22:00僅開放大門進出，後門為管制進入。非上班日-- 僅開放後門管制進入。

2).其餘樓層：由各使用單位自行管制。
8.生資大樓全面禁煙及檳榔。
四、實驗室安全： 
1.實驗室門口應標示實驗室負責人之姓名、聯絡方式，以備緊急聯絡之用。 2.實驗室門口應標示實驗中有潛在危險之物品及儀器，例如放射性物質、雷射、高壓設備、易燃物品、有毒藥品或易爆物等。
3.實驗之儀器設備裝置及保護措施，應符合相關法令規定並實施自動檢查與紀錄。
4.實驗室物質排放應符合法令規定。
 五、共同使用空間規畫： 
1.一樓中型教室由院管理，供辦理大型學術活動及本院各系所上課使用。學期中如遇辦理大型學術活動需使用中型教室，得由主辦單位與上課系所協調，另覓上課教室。
2.三樓共構實驗室僅供上課使用，於每學期排課時登記。實驗室管理由上課教師協調處理。
3.院內系所主辦之活動借用演講廳採預約登記申請。若為校外單位借用,依本校相關辦法辦理。
六、本辦法經院務會議通過報請校長核備後實施，修正時亦同。
