國立宜蘭大學延文實驗林場使用申請辦法附件三


104.3.27生資學院103學年度第4次院務會議訂定
104.4.22 生資學院實驗林場103學年度第一次發展委員會修訂
104.6.9 103學年度第17次行政會議通過

第1條 國立宜蘭大學延文實驗林場(以下簡稱本林場)，設立目標為提供國立宜蘭大學(以下簡稱本校)師生教學、實驗、研究，以及進行森林暨自然生態教育活動之場域；本林場為期達到善用資源以及有效管理之目的，特訂定「國立宜蘭大學延文實驗林場使用申請辦法」(以下簡稱本辦法)。
第2條 本校師生及校內外相關團體組織，得依據其不同之組織與活動屬性，向本林場提出使用申請，報請核准後，始得進行相關教學、研究或活動。
第3條 符合本林場使用之組織、活動屬性及申請方式：
1、 本校教務處核定之課程，如需於學期中定期使用本林場進行教學、實習時，請於該開課學期第一週結束前，檢附課程時間表，填具使用申請書，向本林場提出使用申請。
2、 本校教務處核定之課程，如需於學期中臨時使用本林場進行教學、實習時，請於使用本林場教學日一週前，檢附課程時間表，填具使用申請書，向本林場提出使用申請。
3、 本校教師如需使用本林場進行相關研究時，請檢附研究計畫書，向本林場提出研究樣區使用申請，本林場將就研究內容需求，核定研究樣區區塊之位置、大小及使用期間。經核准之研究案，其計畫期程超過一年時，請申請之單位或個人於每學年第一學期開學後一週內，依照申請程序，免附相關文件辦理續用申請；使用期限到期時，請進行研究之教師協助樣區整理修復。
4、 經核定於本林場進行之研究案，計畫執行人員若需不定時、或於非上班時間內進入本林場作業時，請計畫主持教師，將預計出入林場之時間、人員與作業項目，於林場管制簿上登錄，取得出入許可後始得進入本林場進行相關作業。登錄地點暫設於森林暨自然資源學系辦公室。
5、 本校師生、團體，如需使用本林場辦理相關活動時，請檢附經該組織團體所屬之本校一級單位核定之活動相關資料紀錄、活動計畫以及參加人員名冊，向本林場提出使用申請。學生團體依其所屬單位屬性，經所屬之本校一級單位核准在案，並在指導教師隨行指導下，得向本林場提出使用申請。
6、 本辦法不適用於校外組織團體之活動申請。校外組織團體如需使用本林場辦理生態、環境教育相關活動時，則依其來函，會簽處理之。    
第4條 本林場核定各項使用申請時，將優先排定經教務處核定之林場實習有關課程，其他活動之使用，均以不影響教學、實習、研究，以及林場職工之正常作息為考量。
第5條 申請本林場之使用時，請於生物資源學院網站下載申請表格，填具後檢附附件送交森林暨自然資源學系辦公室彙辦。
第6條 本辦法經林場發展委員會議及行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
	
「國立宜蘭大學延文實驗林場」使用申請單

	申請組織
	

	隸屬單位
	

	申請日期
	民國      年    月     日

	活動內容
	□  1、經核定之課程，需定期實用林場進行教學實習
□  2、經核定之課程，需臨時使用林場進行教學實習。
□  3、本校教師需申請樣區，進行實驗研究。
     □第一次申請    □續用申請
□  4、本校相關單位或師生團體

	檢附資料
	□  1、課程時間表  (申請活動內容項目1、2者)
□  2、研究計畫書 (申請活動內容項目 3者，續用申請者免附)
□  3、一級單位核定活動之記錄(申請活動內容項目 4者)
□  4、活動計畫書 (申請活動內容項目 4者)
□  5、參加人員名冊 (申請活動內容項目 4者)

	使用設施
	□ 教室一 □ 餐廳/教室二    □  臥室      人
□ 廚房   □其他      

	使用日期
	民國      年    月     日     時起至
民國      年    月     日     時止

	活動負責人
(簽章)
	              連絡電話：                
              電子郵件：                

	隨行教師
(簽章)
	(非學生組織或團體可免)
	申請單位
核章
	(核定課程之申請可免)

	實驗林場承辦人
	
(簽章)
	實驗林場
主任
	 □准予借用
 □不予借用   (簽章)

	實驗林場場長
	□准予借用
□不予借用   	(簽章)

	備註
	


說明：本林場位處山區，野生動物(猴群、蛇、蜂、山豬等)出沒頻繁，林地陡峭，且林道為簡易鋪設道路，請在指導教師指導下，於指定地點進行相關活動，避免意外事件發生。
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