	國立宜蘭大學生資大樓場地借用申請單

(本表僅供校内單位主辦之活動申請使用)

	申 請 單 位
	
	申 請 日 期
	

	
	
	申請單位聯絡人
	

	
	
	聯 絡 電 話
	

	借 用 地 點
	(福昌廳(150座位)    (其他  

	借 用 事 由
	

	借 用 時 間
	年     月    日    時    至      年     月    日   時
(請先洽詢管理員室確認當日場地借用狀況)

	參 加 人 數
	人

	需 用 器 材
	請先洽詢生資大樓管理員。並於場地借用核准後，向生資大樓管理員室登記借用。
(投影機  (麥克風   (簽到桌   (海報板   (其他：

	核  章  欄

	申請單位主管

及 承 辦 人
	生資大樓管理員
	生資學院承辦人
	生資學院院長

	
	
	
	

	借 用 須 知        
	1、 借用單位須於二星期前提出申請。
2、 場地未依規定使用造成之損壞或使用後未回復原狀者，借用單位應負一切損害賠償責任，否則不再受理申請。
3、 獲核准借用後，借用單位請事前逕行聯絡管理員羅卓文先生(校內分機：7610 )洽談確認場地事務配合事宜，若取消借用請於3天前告知。
4、 場地用畢需清潔回復原狀，並會同管理員確認。


